
GMINNY O RODEK POMOCY SPO ECZNEJ W ROGOWIE
95-063 Rogów ul. eromskiego 23

KIEROWNIK O RODKA

Na  podst.  art.  3a,  w  zwi zku  z  art.  1  pkt.  3  ustawy  z  dnia  22  marca  1990r  o  pracownikach
samorz dowych (Dz. U. z 2001r nr 142 poz. 1593 z pó n. zm.)

O G  A S Z A
nabór na wolne stanowisko urz dnicze:

PRACOWNIK DO PROWADZENIAW POST POWANIA WOBEC DLU NIKÓW ALIMENTACYJNYCH
w Gminnym O rodku Pomocy Spo ecznej

Wymiar etatu:  etatu
Rodzaj umowy o prac  (art. 25 Kp.)

Zadania osoby zatrudnionej na w/w stanowisku:

Prowadzenie na bie co wymaganej dokumentacji niektórych spraw prowadzonych przez O rodek
Pomocy Spo ecznej a zw aszcza:

prowadzenie dokumentacji zwi zanej z postepowaniem wobec d uzników alimentacyjnych

znajomo   przepisów dotyczacych postepowania wobec dluzników alimentacyjnych

obs uga oprogramowania „ wiadczenia rodzinne”

wykonywanie sprawozda  z realizacji wiadcze  z  funduszu alimentacyjnego

Niezb dne wymagania:

obywatelstwo polskie

wykszta cenie co najmniej rednie

korzystanie z pe ni praw publicznych

niekaralno  za przest pstwo pope nione umy lnie,

nieposzlakowana opinia

wyra enie zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwi zane z rekrutacj .

Dodatkowe wymagania zwi zane ze stanowiskiem pracy:



podstawowa znajomo  zagadnie  prawnych z zakresu post powania wobec d ników
alimentacyjnych

znajomo  obs ugi komputera w systemie WINDOWS

umiej tno  planowania i organizacji pracy

umiej tno  w ciwej obs ugi klientów, komunikatywno , uprzejmo

odpowiedzialno , rzetelno  dyskrecja i dok adno  w wykonywaniu pracy

samodzielno  w pracy oraz inicjatywa i zaanga owanie, pog bianie wiedzy zawodowej

Wymagane dokumenty

curriculum vitae

list motywacyjny

kserokopia dowodu osobistego

dokumenty potwierdzaj ce posiadanie wymaganego poziomu wykszta cenia i sta u pracy

wiadczenie o niekaralno ci za przest pstwo pope nione umy lnie i o korzystaniu z pe ni praw
publicznych

wiadczenie zawieraj ce zgod  na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwi zane z
naborem

Wymagane dokumenty nale y sk ada  bezpo rednio w Gminnym O rodku Pomocy
Spo ecznej w Rogowie ul. eromskiego 23, pokój Nr 1 lub 2 w zamkni tej kopercie oznaczonej
imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem „Dotyczy naboru na stanowisko pracownik do
prowadzenia post powania wobec d uzników alimentacyjnych” od poniedzia ku do pi tku w godz.
800 – 1430 w terminie do dnia 11 maja  2009r




