GMINNY OSRODEK POMOCY SPOtECZNEJ W ROGOWIE
95-063 Rogow ul. Zeromskiego 23
KIEROWNIK OSRODKA

Na podst. art. 3a, w zwigzku z art. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 22 marca 1990r o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2001r nr 142 poz. 1593 z p6zn. zm.)

OGtASZA
nabdr na wolne stanowisko urzednicze:
PRACOWNIK DO PROWADZENIAW POSTEPOWANIA WOBEC DLUZNIKOW ALIMENTACYJNYCH
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej

Wymiar etatu: % etatu
Rodzaj umowy o prace (art. 25 Kp.)

Zadania osoby zatrudnionej na w/w stanowisku:

Prowadzenie na biezaco wymaganej dokumentacji niektérych spraw prowadzonych przez Osrodek
Pomocy Spotecznej a zwtaszcza:

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z postepowaniem wobec dtuznikbw alimentacyjnych

znajomos¢ przepisdw dotyczacych postepowania wobec dluznikdw alimentacyjnych

obstuga oprogramowania ,,swiadczenia rodzinne”

wykonywanie sprawozdan z realizacji swiadczen z funduszu alimentacyjnego

Niezbedne wymagania:

obywatelstwo polskie

o wyksztatcenie co najmniej srednie

e korzystanie z petni praw publicznych
e niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umyslnie,
e nieposzlakowana opinia

e wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwigzane z rekrutacja.

Dodatkowe wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:




podstawowa znajomos¢ zagadnien prawnych z zakresu postepowania wobec dtuznikow
alimentacyjnych

znajomos¢ obstugi komputera w systemie WINDOWS

umiejetnos¢ planowania i organizaciji pracy

umiejetnos¢ wiasciwej obstugi klientdw, komunikatywnos¢, uprzejmosé
odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢ dyskrecja i doktadnosé w wykonywaniu pracy

samodzielnos¢ w pracy oraz inicjatywa i zaangazowanie, pogtebianie wiedzy zawodowej

Wymagane dokumenty

curriculum vitae

list motywacyjny

kserokopia dowodu osobistego

dokumenty potwierdzajace posiadanie wymaganego poziomu wyksztatcenia i stazu pracy

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie i o korzystaniu z petni praw
publicznych

oswiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwigzane z
naborem

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ bezposrednio w Gminnym Osrodku Pomocy

Spotecznej w Rogowie ul. Zeromskiego 23, pokdj Nr 1 lub 2 w zamknietej kopercie oznaczonej
imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowisko pracownik do
prowadzenia postepowania wobec dtuznikow alimentacyjnych” od poniedziatku do pigtku w godz.
8% — 14* w terminie do dnia 11 maja 2009r






