Rogow, 22.10.2008 r.

URZAD GMINY ROGOW
95-063 Rogow, ul. Zeromskiego 23
WOJT GMINY ROGOW

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samorzadowych
(Dz.U. z 2001 r. nr 142, poz. 1593- z p6zn. zm.)

OGLASZA
Nabor na wolne stanowisko urzednicze:
ZASTEPCA SKARBNIKA GMINY(GLOWNEGO KSIEGOWEGO)
w Referacie Finansowym Urz¢du Gminy Rogow

Wymiar etatu: 1 etat- peten wymiar czasu pracy
Rodzaj umowy: umowa o prace(art. 25 Kodeksu Pracy)

Zadania osoby zatrudnionej na tym stanowisku:

- wykonywanie funkcji Zastgpcy Skarbnika Gminy( Gtéwnego Ksiggowego)
bedac jednoczesnie zastepca Kierownika Referatu Finansowego.

- wspotpraca w trybie tworzenia rocznego budzetu gminy i jego realizacja

- obstuga finansowo- ksiggowa realizacji budzetu analityka wydatkéw
budzetowych

Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie

- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub pokrewne

- minimum 3 — letni staz pracy w ksiggowosci budzetowe]

- korzystanie z petni praw publicznych

- niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umyslnie

- nieposzlakowana opinia

- wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwiazane z
rekrutacja

Wymagania dodatkowe:

- doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci budzetowe;j

- biegla znajomos¢ obstugi komputera

- znajomo$¢ problematyki i1 zasad funkcjonowania samorzadu gminnego

- znajomos$¢ podstawowych zagadnien i procedur w dziedzinie rachunkowosci 1
finansow publicznych

- umiejetnos$¢ planowania 1 efektywnej organizacji pracy




- samodzielno$¢ w pracy i inicjatywa oraz pelne zaangazowanie w pogtebianiu
wiedzy zawodowe]

- komunikatywnos$¢ 1 umiejetno$¢ wlasciwej obstugi interesantow

- umiejetnos$¢ planowania pracy 1 jej organizacji w zespole

- umiejetnos¢ analizy 1 syntezy informacji, wyciagania wtasciwych wnioskow
oraz sporzadzania materialdw zbiorowych 1 sprawozdawczych

- odpowiedzialnos$¢ 1 doktadnos¢

Wymagane dokumenty:

- Curriculum Vitae

- list motywacyjny

- kserokopia dowodu osobistego

- dokumenty potwierdzajace posiadanie wymaganego poziomu wyksztatcenia i
stazu pracy

- o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
zwiazane z naborem

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ bezposrednio w sekretariacie Urzedu
Gminy Rogow, ul. Zeromskiego 23, pokdj Nr 20 w zamknietej kopercie
oznaczonej imieniem 1 nazwiskiem kandydata z dopiskiem: ,,Nabor na
stanowisko Zastepcy Skarbnika Gminy w godz. 8°°- 15°° w terminie do 7
listopada 2008 r.



