
Rogów, 22.10.2008 r.

URZĄD GMINY ROGÓW
95-063 Rogów, ul. Żeromskiego 23

WÓJT GMINY ROGÓW

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach 
samorządowych
(Dz.U. z 2001 r. nr 142, poz. 1593- z późn. zm.)

OGŁASZA
Nabór na wolne stanowisko urzędnicze:

ZASTĘPCA SKARBNIKA GMINY(GŁÓWNEGO KSIĘGOWEGO)
w Referacie Finansowym Urzędu Gminy Rogów

Wymiar etatu: 1 etat- pełen wymiar czasu pracy
Rodzaj umowy: umowa o prace(art. 25 Kodeksu Pracy)

Zadania osoby zatrudnionej na tym stanowisku:
- wykonywanie funkcji Zastępcy Skarbnika Gminy( Głównego Księgowego) 
będąc jednocześnie zastępcą Kierownika Referatu Finansowego.
- współpraca w trybie tworzenia rocznego budżetu gminy i jego realizacja 
- obsługa finansowo- księgowa realizacji budżetu analityka wydatków 
budżetowych

Wymagania niezbędne:
- obywatelstwo polskie
- wykształcenie wyższe ekonomiczne lub pokrewne
- minimum 3 – letni staż pracy w księgowości budżetowej
- korzystanie z pełni praw publicznych
- niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie
- nieposzlakowana opinia 
- wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby związane z 
rekrutacją 

Wymagania dodatkowe:
- doświadczenie zawodowe w księgowości budżetowej
- biegła znajomość obsługi komputera 
- znajomość problematyki i zasad funkcjonowania samorządu gminnego
- znajomość podstawowych zagadnień i procedur w dziedzinie rachunkowości i 
finansów publicznych
- umiejętność planowania i efektywnej organizacji pracy



- samodzielność w pracy i inicjatywa oraz pełne zaangażowanie w pogłębianiu 
wiedzy zawodowej
- komunikatywność i umiejętność właściwej obsługi interesantów
- umiejętność planowania pracy i jej organizacji w zespole
- umiejętność analizy i syntezy informacji, wyciągania właściwych wniosków 
oraz sporządzania materiałów zbiorowych i sprawozdawczych
- odpowiedzialność i dokładność

Wymagane dokumenty:
- Curriculum Vitae
- list motywacyjny
- kserokopia dowodu osobistego
- dokumenty potwierdzające posiadanie wymaganego poziomu wykształcenia i 
stażu pracy
- oświadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby 
związane z naborem

Wymagane dokumenty należy składać bezpośrednio w sekretariacie Urzędu 
Gminy Rogów, ul. Żeromskiego 23, pokój Nr 20 w zamkniętej kopercie 
oznaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem: „Nabór na 
stanowisko Zastępcy Skarbnika Gminy w godz. 8ºº- 15ºº w terminie do 7 
listopada 2008 r.


